WARSZTATY
TECHNICZNE -
/O0OM




Drogi Boze, odsun ode mnie wszystko to, co mysle, ze
wiem na temat mnie samego, co mysle, ze wiem na
temat mojej choroby, co mysle, ze wiem na temat
Wielkiej Ksiegi, co mysle, ze wiem na temat Programu
Dwunastu Krokow, co mysle, ze wiem na temat
Wspolnoty i ludzi we Wspdlnocie, co mysle, ze wiem
na temat duchowosci, a w szczegdlnosci co mysle, ze
wiem na temat Ciebie Boze, tak abym mogt miec
otwarty umyst i nowe doSwiadczenie na wszystkie te
aspekty. Prosze, pomoz mi zobaczy¢ Prawde.




W jaki sposob
zabezpieczyC

konta Zoom -

wytyczne BSK.




1. Administratorzy oraz osoby ktore
tworzg spotkanie (hosty) nie powinni bycC
na urzadzeniu mobilnym (telefon, tablet)

podczas spotkania. Powinni uzywac

komputera lub laptopa.



2. Jako administrator zawsze staraj
zalogowac sie co najmniej 15 minut
przed rozpoczeciem, aby pomoc
uczestnikom w przytgczeniu sie.
Wyznacz prowadzacego spotkaniai
osobe gospodarza, ktory bedzie
monitorowat poczekalnie i uczestnikow
Zoom w trakcie mityngu.



_ 3. Zabezpiecz swoje konto

ZOOIM  sowrons - oom. Aby to ZrOb|C

zaloguj sie poprzez
przegladarke internetowa
na swoje konto i z lewej
o strony w swoich

ustawieniach (SETTINGS)

odnajdz ponizsze hasta:

ADMIN




3.1. W gtownej czesci ekranu znajdz
sekcje MEETING, a nastepnie wykonaj
CZynnosci:

Schedule Meeting



3.1.1. Wiacz Video Host i Participant

Schedule Meeting

Participants video ()
Start meetings with participant video on rticipants can change this during the meeting




3.1.2. Wylacz ustawienie JOIN BEFORE
HOST

Schedule Meeting

Host video

o

Participants video O

Start meetings with participant video on scanc e this during the meeting

Audio Type

o Telephone and Computer Audio
Telephone

Computer Audio

Allow participants to join before host C)

Allow participants to join the meeting before the host arr




3.1.3. Wytacz ustawienie USE
PERSONAL MEETING ID (PMI)




3.1.4. Wiacz ustawienie
ROOM

Security

Require that all meetings are secured with one security option

"Only

Naiti m. Learn more

", If no securit

o Per new security guidelines, you cannot change this setting. Please contact your account admin for X
more information.

WAITING

Waiting Room
When participants join a meeti

iting

Enabling the 3lly d

ym automat




3.1.5. Witacz ustawienie MUTE
PARTICIPANTS TO JOIN ANYTIME

Enable Personal Meeting ID o
A Personal Meeting ID (PMl)isa 9to 11

Meeting Room to change your perso

ligit number that i igned to your account. You can visit Personal

nal meet gs. Learn more fr

Use Personal Meeting ID (PMI) when scheduling a meeting

w

You can visit Personal Meeting Room to change your Personal Meeting settings

Use Personal Meeting ID (PMI) when starting an instant meeting

e

Mute all participants when they join a meeting

o

Automa articipants when they

he meeting. The host controls whether par

B




3.2. Ponizej w sekcji IN MEETING
(BASIC) ustaw:

3.2.1. Wiacz REQUIRE ENCRYPTION
FOR THIRD PARTY ENDPOINTS




3.2.2. Wytacz FILE TRANSFER -
przesytanie plikdow, zdjec lub filmow w
trakcie spotkania

3.2.3. Wylacz FEEDBACK TO
ZOOM, informacje zwrotne do
/oom

File transfer

oooooooooooooo




3.2.4. Witacz funkcje CO-HOST

ooooooo




3.2.5. Wytacz SCREEN SHARING,
udostepnianie ekranow

3.2.6. Wiacz DISABLE DESKTOP
SCREEN SHARE FOR USERS, to jest
uruchomienie blokady udostepniania

ekranu przez uzytkownikow

Screen s haring o
Allow host and participants to share their screen or content d uring meeuangs

Who h

© Host Only All Participants  (7)

Who can start sharing when someone else is sharing?

All Participants

©)

Disable desktop/screen share for users C)




3.2.7. Wytacz ANNOTATION,
WHITEBOARD, REMOTE CONTROL
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3.2.8. Wytacz ALLOW REMOVED PARTICIPANTS
TO REJOIN, osoby usuniete ze spotkania nie beda
mogty ponownie sie przytgczyc

3.2.9. Wylacz ALLOW PARTICIPANTS TO
RENAME THEMSELVES, uczestnicy nie
beda mogli zmieniaC nazw swoich kont

Allow removed participants to rejoin O
Allow previously removed n ticipants and webinar panelists to rejoin 7

Allow participants to rename themselves C)
Allow meeting participants and webinar panelists to rename themselves. )




3.2.10. Wiacz HIDE PARTICIPANT
PROFILE PICTURES IN A MEETING,
wszystkie zdjecia profilowe zostang
ukryte, a na ekranie wideo bedzie tylko
wySwietlana nazwa uczestnika.

Hide participant profile pictures in a meeting




3.3. W kolejnej sekcji ponizej IN MEETING -
ADVANCED, Wiacz REPORT TO ZOOM




3.3.1. Wylacz VIRTUAL
BACKGROUND

Virtual background




3.4. Musimy wroci€ na sama gore
przegladanych ustawien i przejSc do sekgji
RECORDING, sprawdz nastepnie
ustawienia:

2 OOI I l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES

PERSONAL Meeting Recording Telephone
Profile



3.4.1. Wylacz LOCAL RECORDING
3.4.2. Wytacz CLOUD RECORDING
3.4.3. Wylacz AUTOMATIC RECORDING

Recording

Local recording

i

Allow hosts and participants to record the meeting to a local file

Cloud recording

ks

Allow hosts to record and save the meeting / webinar in th

Allow cloud recording sharing O

z link for the recording will be generated after a meeting. Users who meet the viewing permissions can

ss the cloud recording through this link

Automatic recording C)

Record meetings automatically as they start




3.5. W nastepnej zaktadce
TELEPHONE, ustaw:

Meeting Recording Telephone




3.5.1. Wiacz MASK PHONE NUMBERIN
PARTICIPANT LIST

Choose where most of the participants call into or call from the meeting

ve call quality

An accurate s ary phone call delays to

United States v

3rd Party Audio C)

g 3rd party audio configuration

Users can join the meeting using the e

Mask phone number in the participant list o

Phone numbers of users dialing into a meeti pant list. For e: 888****666
Global Dial-in Countries/Regions
Click the Edit icon to choose countries/regions that frequently have participants who need to dial into meetings.

The dial-in phone numbers of these locati appear in the email invitation, and can be used by participants

dialing in from those locations




4. Rozpoczynajac spotkanie skontroluj
jeszcze raz:

- Czy pocze ka | n ia jeS‘t Lock Meeting v One participant can share at a time

v Enable Waiting Room

Multiple participants can share simultaneously

wigczona (ENABLE o
WAITING ROOM) Hanae s
- W dolnej sekcji wytaczone [l prre—r—— -
Sg opcje do udostepniania [EEEESESE T

ekranu (SHARE SCREEN:
ALWAYS OFF) .

- zmiany nazw (RENAME
THEMSELVES: ALWAYS
OFF)

- czy czat jest
dostepny tylko

dla hosta
(CHAT: HOST ONLY)

Advanced Sharing Options...

© only Host () All Participants

To: Everyone v O File I:I'

Participant Can Chat With:




5. Zawsze mozesz, a nawet
zachecamy do zgtoszenia
przypadkow zaktocania twoich
spotkan do administratorow
platformy Zoom.



Co robiC w sytuacji
/oom-bombingu w
trakcie mityngu?




- Wiacz poczekalnie - “Enable Waiting Room”. Osoby Lock Meeting
chcace dotgczy€ do spotkania muszg bycC “wpuszczane” v Enable Waiting Room

przez hosta/co-hosta (administratora).
Allow participants to:

- Odznacz opcje “Rename Themselves” i “Unmute Share Screen
Themselves”. Uczestnicy nie bedg mogli wigczaC kamer i R
mikrofon()w_ Rename Themselves

Unmute Themselves
- Opcja ostateczna - Suspend Participant Actions Start Video

uniemozliwi nieproszonym gosciom wykonywanie
jakichkolwiek akcji i pozwoli szybko unormowac sytuacje.

2
& as’

Security Participants

- Wytacz mozliwoS¢ z korzystania czatu ogdlnego
zaznaczajac opcje “Participants Can Chat With: Host Only”

To: Everyone v O File D ‘
Type message here

Participant Can Chat With:
No One

v Host Only




Jak mozna zgtaszac sie do zabrania
gtosu gdy wytgczona jest
mozliwoS¢ wigczania mikrofonu?
Opcja “raise hand”.




Na komputerze: Na telefonie:

1. Wybierz “Participants” na dolnym pasku:

1. Kliknij w ekran 2. Wybierz
- | zeby zobaczyC menu  «Raise Hand”
Y - - -~ % o' i wybierz “More”

Unmute Stop Video Security Participants

Disconnect Audio

Chat
——
Alternatywnie - skrot . yoom Meeting Settings
y o Unmute  Start Video rticipants A

klawiszowy Alt +Y




